
Hallgató diákigazolvány igénylésének menete: 

A hallgató felkeresi a diákigazolvány ügyintézőt a KTH-ban (vagy nem KTH ügyintézésű hallgató a 

dékáni hivatalban), akitől igénylési lapot kap, amit kitölt az alábbi módon: 

 1. Név mezőt és a 2. Hallgatói azonosító mezőt (más néven OM kód, ami a neptunban a Saját 

adatok menü Személyes adatok menüpont alatt látható) kitölti saját adataival.  A 11. Fénykép 

mezőbe beragaszt egy évnél nem régebbi igazolványképet. A 12. Igénylés okánál X-szel jelöli az 

indokot. Végül a 13. Aláírás mezőt aláírja úgy, hogy az aláírás a kereten belül maradjon. 

A hallgató gondoskodik arról, hogy a gyűjtőszámláján 1600 Ft fedezet legyen a diákigazolványra, 

továbbá ha a készítés ideje alatt ideiglenes diákigazolványra is szüksége van, akkor további 360 Ft 

fedezet szükséges. 

A hallgató ellenőrzi, hogy a Neptunban található személyi adatai és állandó címe megegyezik a 

személyi igazolványban  ill. lakcímkártyán található adatokkal: eltérés esetén a neptunban javítja az 

adatokat. 

A hallgató belép a Neptun WEB-re, az aktív képzésére, és ott az Ügyintézés menü Diákigazolvány 

igénylés menüpontjába lép. 

 

 

 



Ezután megnyomja az Új felvétel gombot. A Sorszám mezőbe bemásolja a Diákigazolvány 

igénylőlapon található sorszámot (31031113….). Mivel a sorszámra ellenőrző algoritmus fut, elírása 

esetén a program nem fogadja el az igénylést. 

Kiválasztja az Igény típusát (Első igénylés, Adatváltozás miatt, Elveszett, Új igénylés téves adatok 

miatt). A képzés és cím automatikusan töltődik. Ezután megnyomja a mentés gombot, ekkor  

automatikusan legenerálódik egy diákigazolvány igénylés sor és egy tétel kiírási sor.  

 

 

 

 

Ezután a Pénzügyek menü Befizetés menüpontjára kattint. A Félévek kiválasztó álljon a Minden félév-

en, a Státusz kiválasztó álljon az Aktív-on, így nyomja meg a Listázás gombot. 

Ellenőrizze a képernyőn a gyűjtőszámlája egyenlegét, van-e rajta elegendő összeg a befizetéshez. 

A listázás után látni fog egy Neptun által automatikusan generált kiírt tétel sort, 1600 Ft összeggel  

diákigazolvány típusú pénzügyi kóddal.  Ha az ügyintézőjétől kért ideiglenes diákigazolványt is, és az 

ügyintéző azt a tételt már kiírta, akkor még egy sort fog látni, az ideiglenes diákigazolvány 

befizetéséhez, 360 Ft-os összeggel. 

Jelölje meg a Befizet oszlopnév  alatti jelölőnégyzete(ke)t,  és kattintson a Tovább gombra. 



 

 

Jelölje meg a rádiógombbal a gyűjtőszámlás befizetést, és kattintson a Befizet gombra.  A sikeres 

tranzakció elvégzése után keresse fel a diákigazolvány ügyintézőjét, és vigye vissza neki az 

igénylőlapot. Az ügyintéző kiállítja az ideiglenes diákigazolványt a végleges igazolvány elkészültéig, és 

elindítja a végleges diákigazolvány gyártási folyamatát. 

 

 

 


