Hallgaté didkigazolvany igénylésének menete:

A hallgatd felkeresi a didkigazolvany tgyintézét a KTH-ban (vagy nem KTH Ggyintézés( hallgaté a
dékani hivatalban), akitél igénylési lapot kap, amit kitolt az alabbi modon:
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A hallgaté gondoskodik arrdl, hogy a gy(jt6szamlajan 1600 Ft fedezet legyen a didkigazolvanyra,
tovabba ha a készités ideje alatt ideiglenes didkigazolvanyra is szliksége van, akkor tovabbi 360 Ft
fedezet szlikséges.

A hallgatd ellenérzi, hogy a Neptunban taldlhatd személyi adatai és allandé cime megegyezik a

személyi igazolvanyban ill. lakcimkartyan taldlhaté adatokkal: eltérés esetén a neptunban javitja az

adatokat.

A hallgaté belép a Neptun WEB-re, az aktiv képzésére, és ott az Ugyintézés menii Didkigazolvany
igénylés menlipontjaba lép.
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Ezutan megnyomja az Uj felvétel gombot. A Sorszdm mezSbe bemasolja a Didkigazolvany
igényl6lapon taldlhato sorszamot (31031113....). Mivel a sorszamra ellen6rz6 algoritmus fut, elirasa
esetén a program nem fogadja el az igénylést.

Kivélasztja az Igény tipusat (Elsé igénylés, Adatvaltozds miatt, Elveszett, Uj igénylés téves adatok
miatt). A képzés és cim automatikusan t6ltédik. Ezutan megnyomja a mentés gombot, ekkor
automatikusan legeneralédik egy didkigazolvany igénylés sor és egy tétel kiirasi sor.
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Ezutadn a Pénziigyek menii Befizetés menlpontjara kattint. A Félévek kivalaszté alljon a Minden félév-

en, a Statusz kivalaszto alljon az Aktiv-on, igy nyomja meg a Listazds gombot.
Ellenérizze a képernyén a gyljt6szamldja egyenlegét, van-e rajta elegendé Osszeg a befizetéshez.

A listdzdas utan latni fog egy Neptun altal automatikusan generalt kiirt tétel sort, 1600 Ft 6sszeggel
didkigazolvany tipusu pénziigyi kdddal. Ha az lgyintéz6jétdl kért ideiglenes didkigazolvanyt is, és az
lgyintéz6 azt a tételt mar kiirta, akkor még egy sort fog latni, az ideiglenes didkigazolvany
befizetéséhez, 360 Ft-os Gsszeggel.

Jelblje meg a Befizet oszlopnév alatti jel6l6négyzete(ke)t, és kattintson a Tovabb gombra.
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Jel6lje meg a radiégombbal a gy(jt6szamlds befizetést, és kattintson a Befizet gombra. A sikeres
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tranzakcié elvégzése utan keresse fel a didkigazolvany lgyintézgjét, és vigye vissza neki az
igényl6lapot. Az Gigyintézé kidllitja az ideiglenes didkigazolvanyt a végleges igazolvany elkésziltéig, és
elinditja a végleges didkigazolvany gyartasi folyamatat.



